Тарасівська загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів 

Звенигородської районної ради Черкаської області

НАКАЗ

11.12.2017




с. Тарасівка



№ 93
Про організоване закінчення 
І семестру 2017/2018 н.р.,
проведення новорічних свят 

та організацію зимових канікул

Відповідно до законів України “Про освіту”, “Про загальну середню освіту”, листа МОН від 07.06.2017 року № 1/9-315 “Про структуру 2017/2018 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх закладів” 
НАКАЗУЮ:

1. Вважати останнім навчальним днем І семестру 29 грудня 2017 року для учнів 1 – 11 класів.

2. Встановити тривалість зимових канікул з 30.12.2017 р. по 14.01.2018 р.

3. Встановити графік чергування адміністрації школи у святкові дні:

	Дата, час
	ПІБ працівника
	Посада
	Контактний телефон

	25.12.2017

9.00 – 17.00
	Гончаревський В.Е.
	Директор школи
	0975593735

	25.12.2017

9.00 – 17.00
	Вінявський Д.Г.
	Заступник директора з НВР
	0987636486

	30.12.2017

9.00 – 17.00
	Гончаревський В.Е.
	Директор школи
	0975593735

	31.12.2017

9.00 – 17.00
	Гончаревський В.Е.
	Директор школи
	0975593735

	01.01.2018

9.00 – 17.00
	Гончаревський В.Е.
	Директор школи
	0975593735

	02.01.2018

9.00 – 17.00
	Вінявський Д.Г.
	Заступник директора з НВР
	0987636486

	06.01.2018
9.00 – 17.00
	Вінявський Д.Г.
	Заступник директора з НВР
	0987636486

	07.01.2018
9.00 – 17.00
	Вінявський Д.Г.
	Заступник директора з НВР
	0987636486

	08.01.2018

9.00 – 17.00
	Вінявський Д.Г.
	Заступник директора з НВР
	0987636486

	09.01.2018

9.00 – 17.00
	Гончаревський В.Е.
	Директор школи
	0975593735

	13.01.2018

9.00 – 17.00
	Гончаревський В.Е.
	Директор школи
	0975593735

	14.01.2018

9.00 – 17.00
	Вінявський Д.Г.
	Заступник директора з НВР
	0987636486


4. Встановити графік роботи адміністрації школи у несвяткові дні:

	Час
	ПІБ працівника
	Посада
	Контактний телефон

	9.00 – 17.00
	Гончаревський В.Е.
	Директор школи
	0975593735

	9.00 – 17.00
	Вінявський Д.Г.
	Заступник директора з НВР
	0987636486


5. Встановити тривалість робочого часу педагогічних працівників під час зимових канікул, виходячи з їх тижневого навантаження.
6. Встановити початок робочого дня для педагогічних працівників на час зимових канікул з 9.00 з обов’язковою реєстрацією в Журналі виходу на роботу.

7. Призначити відповідальним за ведення Журналу виходу на роботу заступника директора з НВР Вінявського Д.Г.

8. Учителям-предметникам:

8.1. Провести семестрове оцінювання навчальних досягнень учнів. 
До 23.12.2017

8.2. Організувати роботу з учнями у канікулярний період. Відповідні плани заходів подати заступнику директора з НВР.

До 23.12.2017

8.3. Подати звіти та шкільну документацію особисто заступнику директора з НВР: 

- про виконання навчальних програм за І семестр – до 23.12.2017

- журнали гурткової роботи, факультативів та індивідуальних занять – до 29.12.2017
4. Класним керівникам:

4.1. Заповнити класні журнали згідно нормативних вимог – до 29.12.2017

4.2. Провести класні збори по результатах закінчення учнями І семестру та видати табелі навчальних досягнень учнів.

До 26.12.2017

4.3. Провести години спілкування з батьками учнів щодо підсумків навчання у І семестрі 2017/2018 н.р.

До 26.12.2017

4.4. Провести та записати у класні журнали інструктажі з безпеки життєдіяльності під час проведення новорічних свят, під час зимових канікул, щодо запобігання дитячого травматизму, дотримання правил дорожнього руху пішоходами, правил пожежної безпеки, поведінки на залізниці, на льоду та профілактичні бесіди щодо поведінки учнів у громадських місцях, культури та спілкування з дорослими та однолітками.

До 26.12.2017

4.5. Подати звіти та шкільну документацію особисто заступнику директора з НВР:


- про закінчення І семестру – до 27.12.2017

- таблиця успішності 6 – 11 класів (рейтинг) – до 29.12.2017


- класні журнали – до 29.12.2017


- звіт про стан відвідування учнями школи за І семестр - до 29.12.2017

4.6. Організувати роботу з учнями у канікулярний період. Відвідні плани заходів подати заступнику директора з НВР.

До 23.12.2017

4.7. Забезпечити безпечні умови для проведення новорічних святкових урочистостей.

грудень 2017 р.

4.8. Організувати генеральне прибирання навчальних кабінетів. 

До 15.01.2017
4.9. Організувати виконання поточного ремонту меблів у закріплених навчальних кабінетах.

До 15.01.2017

5. Заступнику директора з НВР Вінявському Д.Г.:
5.1. Забезпечити в школі організоване закінчення навчальних занять.

До 30.12.2017

5.2. Забезпечити роботу педагогічних працівників під час зимових канікул, виходячи з їх тижневого педагогічного навантаження. 
Протягом канікул

5.3. Скласти графік роботи педагогічних працівників і розмістити його на дошці оголошень.
До 27.12.2017

5.4. Установити контроль за дотриманням термінів семестрового оцінювання навчальних досягнень учнів.

5.5. Спланувати та протягом зимових канікул організувати роботу педагогічного колективу по підвищенню свого професійного рівня, зміцненню та розвитку навчально-матеріальної бази кабінетів, обладнання робочих місць тощо.

До 15.01.2017

5.6. Здійснити перевірку ведення класних журналів, журналів гурткової роботи, факультативів та індивідуальних занять та узагальнити матеріали перевірки.

До 09.01.2017
5.7. Узагальнити звіти та підготувати проекти наказів – до 09.01.2017

- про виконання навчальних програм у І семестрі 2017/2018 н.р.

- про підсумки перевірки класних журналів, журналів гурткової роботи, факультативів та індивідуальних занять

- про підсумки семестрових робіт у 6 – 11 класах

- про підсумки проведення предметних тижнів
- про підсумки правовиховної роботи в І семестрі 2017/2018 н.р.
- про результати перевірки журналів реєстрації інструктажів з питань охорони праці серед працівників та безпеки життєдіяльності серед учнів

5.8. Скласти зведену таблицю відвідування та успішності учнів 6 – 11 класів (рейтинг) – до 09.01.2017
5.9. Забезпечити участь учнів школи в районних та селищних заходах з нагоди новорічних свят.

грудень 2017 р. – січень 2018 р.

5.10. Організувати привітання дітей пільгового контингенту з новорічними святами.

грудень 2017 р. – січень 2018 р.

5.11. Забезпечити організоване проведення свят:

· День Святого Миколая – 19.12.2017

· Новий рік – 29.12.2017

5.12. Забезпечити безпечні умови для проведення святкових урочистостей.

грудень 2017 р.

5.13. Скласти та подати до відділу освіти план проведення новорічних свят та графік чергування адміністрації.
До 25.12.2017

6. Робітнику з комплексного обслуговування й ремонту будинків Хатковій О.Г.:
6.1. Організувати проведення генерального прибирання приміщень школи.

До 09.01.2017

6.2. Провести протипожежні заходи перед новорічними святами та зимовими канікулами.

грудень 2017 р.

6.3. Здійснювати контроль за станом шкільного подвір’я.

грудень 2017 р. – січень 2018 р.

6.4. Здійснювати контроль за роботою шкільної котельні у вихідні та святкові дні.

грудень 2017 р. – січень 2018 р.

7. Головному адміністратору сайту школи Вінявському Д.Г. (заступнику директора з НВР) забезпечити розміщення цього наказу на сайті школи.
8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор 

Тарасівської загальноосвітньої школи

І – ІІІ ступенів
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З наказом № 93 від 11.12.2017 р. ознайомлені:

Вінявська І.М.

Вінявський Д.Г.

Гичак М.І.

З наказом № 93 від 11.12.2017 р. ознайомлені:

Гурома К.В.

Демура А.А.
Дудник Т.Д.

Карпович М.В.

Карпович С.С.

Коміренко Т.Л.

Плахотник Н.А.

Пономаренко Л.Г.

Скрипник І.Б.

Скрипник Л.В.

Скрипник М.І.
Хаткова О.Г.

Шевченко В.П.
